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INFORME EJECUTIVO 

SEGUIMIENTO AL ESTADO DE CUMPLIMIENTO DE LOS PLANES DE 

MEJORAMIENTO SUSCRITO CON LA CONTRALORÍA DISTRITAL 

14 DE NOVIEMBRE 2025 

 

 

1. Objetivo General: Realizar seguimiento al estado de avance e implementación de los 

planes de mejoramiento suscrito con la Contraloría Distrital el 01 de septiembre 2025, 

con el fin de determinar el grado de cumplimiento y la eficacia de las acciones 

implementadas para subsanar los hallazgos comunicados por el ente de control. 

 

2. Alcance: Verificación del cumplimiento y grado de avance de las acciones de mejora 

e indicadores en estado de ejecución (no finalizados), definidos en los planes de 

mejoramiento producto de las auditorías realizadas por la Contraloría Distrital.  

 

3. Resultado de seguimiento Plan de Mejoramiento suscrito con la Contraloría Distrital 

de Buenaventura el 01 de septiembre de 2025, correspondiente a la auditoria vigencia 

2024: 

 

En el seguimiento realizado, se observó que el uno (1) hallazgo se suscribieron un total 

de tres (03) acciones correctivas, de las cuales se encuentran en proceso de ejecución 

dos (2). 

 

 

Entre las acciones finalizadas se encuentran las siguientes: 

 

No Acciones Responsable Seguimiento Porcentaje de 

cumplimiento 

Estado 

1 Capacitación en lo pertinente 

a lo establecido en el Art. 11 

de la Resolución N.0056 del 

23 de marzo 2021, emitido 

por la Contraloría "Por el 

cual se establece el trámite 

de la Rendición de Cuentas 

e Información a través de los 

aplicativos Sistema 

Electrónico de Rendición de 

Cuentas "Sia Contralorías" y 

Jefe 

Administrativa  y 

Financiera 

Mediante verificación se 

realizó seguimiento sobre 

la realización de la 

capacitación relacionado 

con la Rendición de 

Cuenta en el Aplicativo 

Sia Contraloría, en el 

marco de la Resolución 

N.0056 del 23 de marzo 

2021, emitido por la 

Contraloría, , dirigido a 

100% Termin

ado 
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"Sia Observa". Observación 

Administrativa No.01 

todo personal del área 

financiera de la 

Personeria Distrital de 

Buenaventura. 

2 Diseño Lista Chequeo de los 

Formatos Rendición Cuenta 

Anual. Observación 

Administrativa No.01 

Jefe 

Administrativa  y 

Financiera 

Mediante verificación se 

realizó el formato de lista 

chequeo de los Formatos 

Rendición Cuanta Anual. 

100% Termin

ado 

3 Actualización Procedimiento 

Contable y Presupuestales. 

Observación Administrativa 

No.01  

Jefe 

Administrativa  y 

Financiera 

 0%  

 

 
Grafica No.1 

 

Conclusión General: Al 14 de noviembre de 2025 el Plan de Mejoramiento componen 

un total de 3 acciones de mejora, de las cuales el 67% se encuentran finalizadas, se 

deben tomar las acciones necesarias para dar cumplimiento al Plan en las fechas 

previstas. 

 

La oficina de Control Interno continua con el monitoreo de las acciones correctivas con el 

fin de subsanar la debilidad, es de anotar que el plazo termina el 30 de diciembre 2025. 

 

 

 

Original Firmado 
ROCIO SINISTERRA H. 

Jefe Oficina de Control Interno 
Personería Distrital de Buenaventura 
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CAPACITACIÓN SIA

CONTRALORIAS

2025

REPORTE EN EL SISTEMA

CUENTA ANUAL

PERSONERIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

DOC. DOMINGA MONTAÑO MURILO



OBJETIVO
Capacitar a los sujetos de control en el adecuado reporte de

información a través del aplicativo SIA Contralorías, iniciando desde

la configuración correcta de los equipos hasta el proceso completo

de carga de formatos en la plataforma.

Se proporcionará una guía detallada, abarcando el paso a paso para

la configuración del equipo, el diligenciamiento de formatos

requeridos, la identificación de formatos y anexos requeridos, hasta

llegar al cierre exitoso de la cuenta anual correspondiente a la

vigencia 2024



¿QUE DEBO SABER ?

001
CONFIGURAR EL   

EQUIPO

002
IDENTIFICAR LOS 

FORMATOS OBLIGATORIOS A 

RENDIR POR LA ENTIDAD

003
IDENTIFICACION DE          

LOS CAMPOS DE CADA 

FORMATO

004
NOMBRAR 

CORRECTAMENTE UN FORMATO 

PARA EL CARGUE EXITOSO EN 

EL APLICATIVO



PASO A PASO:
1. CONFIGURAR PC (EQUIPO DE CÓMPUTO) PARA CORRECTA RENDICIÓN.

2. SOLICITAR LA ASIGNACIÓN DE UN USUARIO Y CONTRASEÑA.

3. INGRESAR AL SISTEMA DE RENDICIÓN DE CUENTAS.

4. DESCARGA Y DILIGENCIAMENTO DE FORMATOS.

5. COMANDOS PARA EL DILIGENCIAMIENTO.

6. COMO RENDIR LA CUENTA CON ANEXOS Y FORMATOS.

7. COMO RENDIR LOS FORMATOS QUE NO APLICAN.

8. COMO RENDIR CUANDO ME APLICA SOLO EL FORMATO Y NO LOS

ANEXOS.

9. FORMA DE CERRAR LA RENDICIÓN DE LA CUENTA.



INGRESO AL APLICATIVO

En este paso el
Representante Legal de
la Entidad, deberá enviar
un correo con un oficio
firmado donde autoriza
el funcionario para el
ingreso de las
plataformas al correo

SI NO TIENE 

USUARIO

colocando sus respectivos datos en el

formulario de solicitud y adjuntando

los anexos requeridos (ver en el link

adjunto ) Posterior la CDC al correo

electrónico del representante, se

enviará el usuario creado con su

respectivas contraseña que serán

cambiadas por ustedes tan pronto

ingresen por primera vez al aplicativo

INGRESE AQUÍ USUARIO Y 

CONTRASEÑA



QUE FORMATOS SON OBLIGATORIOS A RENDIR

POR MI ENTIDAD



RECOMENDACIÓN



COMANDOS PARA EL DILIGENCIAMIENTO



SECUENCIA Y PROCESO DE SUBIDA DE ANEXOS Y

FORMATOS



MANUAL DEL USUARIO Pasos para cargar un FORMATO

en el aplicativo SIA CONTRALORIA



CERRAR LA RENDICIÓN DE LA CUENTA
Al finalizar de incorporar todos los formatos,

con sus respectivos anexos, se debe subir un

archivo con extensión.JPG, indicando que la

rendición ha finalizado. Siga los siguientes

pasos:











¡GRACIAS!

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
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FORMATO ITEM RESPONSABLE          RENDIDO
F01 AGR CATALOGO DE CUENTAS CONTADOR SI         NO

F02 AGR RESUMEN DE CAJA MENOR CONTADOR

F03 AGR CUENTAS BANCARIAS CONTADOR

F04 AGR PÓLIZAS DE ASEGURAMIENTO DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F05A AGR PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO AD. Y BAJAS CONTADOR

F05B AGR PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO INVENTARIO CONTADOR

F06 AG EJECUCIÓN PRESUPUESTAL DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F06A RELACIÓN DE INGRESOS DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F07 AGR EJECUCIÓN PRESUPUESTAL DE GASTOS DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F07B CDBUN PLAN DE COMPRAS DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F07C RELACIÓN DE PAGOS DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F07D CDBUN PLAN DE ACCIÓN PLANEACIÓN

F07E CDBUN INDICADORES DE GESTIÓN PLANEACIÓN

F08A AGR MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F08B AGR MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INGRESOS DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F09 AGR EJECUCIÓN PAC DE LA VIGENCIA DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F10 AGR EJECUCION RESERVA  PRESUPUESTAL DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F11 AGR EJECUCIÓN PRESUPUESTAL DE CUENTAS POR PAGAR DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F14A 4 AGR TALENTO HUMANO CESANTIAS DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F14A5 AGR TALENTO HUMANO Nr. DE FUNCIONARIOS DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F15A AGR EVALUACIÓN DE CONTROVERSIAS JUDICIALES JURÍDICO

F15B AGR ACCIONES DE REPETICIÓN JURÍDICO

F23 CDBUN RELACIÓN DE CUENTAS DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y F.

F24 CDBUN CONTROL INTERNO CONTROL INTERNO

Dominga Montaño Murillo

Directora Administrativa y Financiera

                                                              TABLA DE CHEQUEO  AUDITORIA SIA CONTRALORIA



       




